BO GIAO DUC VA PAO TAO

Hudéng dan quy trinh nhap dir liéu phuc vu céng tac
bao c4o thong ké diu nam hoc (phién ban danh cho nha truong)
(Kém theo céng van s6 4474/BGDPT-VP ngay 28/9/2018)

1. Muc dich, yéu cau

Hudng dan nay giup nha truong thuc hién quy trinh nhap dit liéu va béo cao
théng ké trén phan mém co s dit liéu nganh (http://csdl.moet.gov.vn) phuc vu cdng
tac thong ké dau nam hoc theo yéu cau cua Bo GDPT.

Nha truong dung tai khoan da duoc cap (do Phong GDDT hoic S6 GDDT cép
theo tham quyén quan Iy) dé dang nhap sir dung phan mém. Trong trudng hop quén
tai khoan, dé nghi lién hé voi Phong GDDT hoic So GDBT (noi cap tai khoan) dé
duoc ho tro.

2. Quy trinh thuc hién

Déi véi nha trudong chua nhap dir liéu 18n CSDL nganh (14 lan dau st dung hé
théng nay) dé& nghi thuc hién theo muc 2.1; d6i véi nha truong da nhap dir liéu
(traong, 16p, hoc sinh, gido vién) trén phan mém CSDL nganh, dé nghj thuc hién theo
muc 2.2; dbi voi nha truong mai (duoc tach/gop, sap xép lai tir cac trudng cii), vui
long lién hé vaoi Bo phan hd tro ki thuat st dung phan mém dé dugce huéng dan, hd
tro cu thé.

2.1. Poi Vdi nha trwong lan ddu si dung (nhdp di# ligu) phan mém CSDL
nganh:

Bo da tap huin cho So va khéng tap huan st dung truc tiép cho cac truong. Bé
nghi Nha truong tu nghién cau tai liéu Huéng dan quy trinh xay dung co sé dir ligu
nganh gido duc va dao tao (kém theo Cong vin s 1527/BGDDTCNTT ngay
17/4/2018 cua B6 GDDT) va nghién cttu Hwéng dan sir dung truc tuyén céc chiic
niing cia phan mém tai dia chi http://huongdan.csdl.moet.gov.vn va tiép tuc thyuc hién
chtc nang béo céo dir liéu theo huéng dan tai muc 2.3.

2.2. Péi Vdi nha trwong di s dung (da nhdp dir liéu trwong, 16p, hoc sinh,
gi&o vién) trén phan mém CSDL nganh:

Pau tién, thuc hién chuyén dit liéu tir hoc cii (2017-2018) 1én ndm hoc mai (dé
su dung lai duoc dir liéu da nhap Ién CSDL nganh). Cac budc thuc hién nhu sau:

Bwéc 1: Nha truong cAu hinh ndm hoc vé hoc ky IT nidm hoc 2017-2018.

Bwéc 2: Truy cap chie nang [Quan ly gido duc...]/ 6.4.Chuyén ho so 1én nim
hoc méi va thuc hién theo trinh tu:


http://csdl.moet.gov.vn/
http://huongdan.csdl.moet.gov.vn/

v/ 1. Chuyén hd so nhan su sang nim hoc méi: kich ndt [Thuc hién sao chép
nhan sy], kich [Thuc hiénl];

v/ 2. Chuyén hd so 16p hoc sang nim hoc mai, kich nat [Thuc hién sao chép
l6p hoc], kich [Thuc hién];

v’ 3. Chuyén hd so hoc sinh nim hoc mai, kiém tra thdng tin cot 16p hoc hién
tai va 16p hoc chuyén Ién, 16p hoc luu ban, kich nut [Thuc hién sao chép hoc sinh],
kich [Thuc hién].

Budéc 3: Nha truong cau hinh lai nam hoc vé hoc ky I nam hoc 2018-2019.

Tiép theo, Nha truong cap nhat bd sung thong tin truong, 16p, doi ngili, hoc
sinh, phong hoc theo dtng thoi diém bao céo ctia nam hoc méi (2018-2019) va thuc
hién béo cao dir liéu theo hudng dan tai muc 2.3.

2.3. B4o cao di ligu

Budc nay huéng dan cac budc dé nha truong lap béo céo theo cac biéu thong
ké dau nam hoc va béo co 1én co quan quan Iy cap trén. Nha truong truy cap vao
chirc nang [Béo c4o sé liéu...] va thuc hién cac budc cu thé nhu sau:

Buwéc 1: Kich vao 1.Bao cao dau nam hoc/ 1.Bdo c4o EMIS/ 1.1.Lap bao céo
dau nam.

Buwéc 2: Lua chon biéu b4o céo theo cac tab (1.Truong, 16p hoc; 2.Hoc sinh,
3.Doi ngii, 4.Phong hoc).

Bwéc 3: Kich nit [Lay dir lieu] dé hé théng tong hop sé liéu tir thdng tin
truong, 16p, hoc sinh, giao vién da nhap.

Luu v: Riéng muc bdo cdo “4. Phong hoc” nha trirong nhdp sé liéu truc tiép
trén phan mém, sau dé bam nat [Lueu].

Bwéc 4: Kiém tra lai s6 lidu da tong hop.

Buéc 5: Kich vao 1.B4o cao dau nim hoc/ 1.B&o cdo EMIS/ 1.2.Giri bo céo
dau nam, chon [Gui dix liéu], chon [OK].

3. Théng tin hd tro trién khai

- H tro vé biéu mau théng ké, lién hé vai Phong Thong ké - Vin phong Bo
Gi4o duc va Dao tao theo s dién thoai: (024) 38.683.247 hoic 38.694.075.

- HG trg vé thdng tin trién khai phan mém co s& dit liéu toan nganh, lién hé véi
Cuc Cong nghé thdng tin qua sé dién thoai (024).38695712 (bam s6 may lé 100),
email hd trg csdl@moet.edu.vn.

- H3 tro k¥ thuat st dung phan mém co sé dir liéu toan nganh, lién hé hotline
19004740, email: csdl@moet.edu.vn./.
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